
Deine Aufgaben: 
   Eingabe der Zeiterfassung unserer Angestellten 

auf Minijob-Basis

  Pflege der Urlaubs- und Krankheitstage

   Unterstützung bei Eintragungen in unter-
schiedlichen Datenbanken

  Archivierung von Dokumenten und Akten

   Einladungsschreiben und Verpflichtungs-
erklärungen für internationale Gäste erstellen, 
beantragen und verschicken

   Vorbereitung und Unterstützung bei der  
Vertragserstellung von Entsendungen

Dein Profil: 
   Eine persönliche Beziehung mit Jesus und eine 

Identifikation mit den Werten und der Vision 
von OM Deutschland 

   Bereitschaft zum Aufbau eines Freundeskreises 
zur teilweisen Finanzierung der Lohnkosten

  Du siehst die Mitarbeiter hinter den Daten

   Du kennst dich mit MS-Office aus und bist 
bereit, dich in Datenbanken einzuarbeiten

   Grundkenntnisse in Englisch in Wort  
und Schrift

Wir sind Weltenveränderer!
4500 Mitarbeiter – 134 Nationen – 147 Länder – 2 Schiffe

Lass uns gemeinsam Welten verändern – bis auch die am wenigsten 
Erreichten Jesus erleben. Als weltweite Gemeinschaft brennen wir 
dafür, mit anderen Jesus-Nachfolgern Gottes Liebe denen sichtbar 

und erlebbar zu machen, die sie noch nie erfahren haben.

Was dich erwartet:
Wir bieten dir eine Mitarbeit in Gottes weltweiter 
Mission. Ein herzliches und respektvolles Miteinan-
der in unseren Teams ist die Grundlage für unsere 
Arbeit. Unsere Organisationskultur ist durch christ-
liche Werte geprägt und hat flache Hierarchien. Du 
hast die Möglichkeit deine Arbeitszeit flexibel zu ge-
stalten. In einem international ausgerichteten Team 
hast du einen sinnstiftenden, verantwortungsvollen
und abwechslungsreichen Arbeitsplatz. Du lernst 

Menschen aus der ganzen Welt kennen und hast die 
Möglichkeit, auch international, Projekte von OM zu 
besuchen. Selbstverständlich kannst du an Kursen 
und Fortbildungen teilnehmen. Deine Mitarbeit bei 
uns startet mit einem Zweijahresvertrag.

Wir freuen uns sehr, wenn du langfristig dabeibleibst 
und investieren gerne in eine betriebliche Altersver-
sorgung ab deinem dritten Jahr bei uns.

Interesse? 
personal.de@om.org | 06261 947-0
Weitere Interessante Stellen 
findest du unter om.org/de/stellen

Wir suchen dich als Unterstützung für unser  
Personalservices-Team

(MINIJOB)

Durch deine Arbeit hilfst du unseren Missionaren im In- und Ausland den administrativen Aufwand zu  
bewältigen. Du trägst wesentlich dazu bei, dass sie ermutigt und im Dienst gesegnet werden.


